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НАКАЗ 

                                                                                             Код ЄДРПОУ 25765436 

 

18.09.2026                                          м. Запоріжжя                                        № 91– од 

 

Про затвердження Алгоритму дій керівника та працівників закладу у разі отримання повідомлення про 

можливе замінування об’єкта 

 

Відповідно до статті 20 Кодексу цивільного захисту України, Алгоритму дій керівника об’єкта 

(закладу, установи, організації) у разі отримання повідомлення про можливе замінування об’єкта, наданого 

Міністерством освіти і науки України, Порядку раннього попередження та евакуації учасників освітнього 

процесу в разі нападу або ризику нападу на заклад освіти, затвердженого наказом Міністерства внутрішніх 

справ України та Міністерства освіти і науки України від 18 серпня 2023 року № 685/1013,  листа 

департаменту освіти і науки Запорізької обласної державної адміністрації  від 11.09.2026 № 4330/03.2-13 «Про 

надання Алгоритму дій», з метою своєчасного і безпечного реагування на можливі загрози 

вибухонебезпечного характеру, а також ураховуючи, що КЗ «Дніпрорудненська гімназія «Софія» - ЗОШ І-ІІІ 

ст. № 1» ДМР ВР ЗО є релокованим закладом освіти, не має власного або орендованого на постійній основі 

приміщення, здійснює освітній процес виключно в дистанційній формі, а працівники, здобувачі освіти та їхні 

батьки (законні представники) фактично проживають та перебувають у різних населених пунктах, 

 

НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити Алгоритм дій керівника та працівників КЗ «Дніпрорудненська гімназія «Софія» - ЗОШ І-ІІІ ст. 

№ 1» ДМР ВР ЗО у разі отримання повідомлення про можливе замінування об’єкта, адаптований з 

урахуванням статусу релокованого закладу, відсутності власного (орендованого) приміщення та дистанційної 

форми здобуття освіти (додаток 1 до цього наказу). 

2. Призначити відповідальною особою за реєстрацію повідомлень про можливе замінування, підтримання 

зв’язку та взаємодію зі Службою 112, Національною поліцією України, ДСНС та іншими уповноваженими 

службами заступника директора з НВР Тетяну БАЧУРСЬКУ. 

3. Відповідальній особі Тетяні БАЧУРСЬКІЙ: 

1) Реєструвати кожне повідомлення про можливе замінування, що надійшло на офіційні контакти закладу 

(телефон, електронну пошту, месенджери, офіційний вебсайт, соціальні мережі), незалежно від того, що 

заклад не має власного чи орендованого приміщення. 

2) Невідкладно з’ясовувати, чи міститься в повідомленні прив’язка до конкретної адреси або об’єкта (зокрема 

юридичної адреси закладу за даними ЄДРПОУ/статуту, приміщення, тимчасово орендованого чи 

використовуваного для проведення конкретного заходу за участю людей, або іншого визначеного місця), чи 

повідомлення має загальний характер без зазначення конкретного місця. 

3) У разі якщо повідомлення стосується конкретного місця, в якому на момент отримання повідомлення 

фактично присутні працівники або здобувачі освіти (нарада, атестація, семінар, урочистий захід тощо), - 

невідкладно застосовувати розділи II–IV додатка 1 у повному обсязі, включно з викликом Служби 

112/Національної поліції України за номером 102 та організацією безпечного переміщення присутніх людей. 

4) У разі якщо повідомлення не містить прив’язки до місця, де фактично перебувають учасники освітнього 

процесу – невідкладно повідомити про це Національну поліцію України за номером 102 або Службу 112, 

передати наявну інформацію про повідомлення та юридичну адресу закладу (за її наявності), зберегти 



повідомлення (електронну копію, номер телефону, обліковий запис тощо) для подальшої передачі 

правоохоронним органам. 

5) Ураховуючи, що учасники освітнього процесу перебувають за різними адресами, не вживати заходів з 

евакуації чи переміщення осіб, не пов’язаних із конкретно визначеним у повідомленні місцем, а натомість 

рекомендувати кожному учаснику освітнього процесу дотримуватися правил безпеки, встановлених за 

фактичним місцем його перебування, та вказівок місцевих органів влади і уповноважених служб цього 

населеного пункту. 

6) Невідкладно інформувати педагогічних працівників, здобувачів освіти та їхніх батьків (законних 

представників) через офіційні канали зв’язку закладу про факт отримання повідомлення (у разі потреби) та 

про можливі організаційні зміни в дистанційному освітньому процесі. 

7) У разі проведення закладом будь-якого очного заходу за конкретною адресою призначати відповідальну за 

безпеку учасників цього заходу особу, яка забезпечує виконання розділів II–IV додатка 1 у повному обсязі, 

включно з діями щодо захисної споруди за її наявності в місці проведення заходу. 

8) Забезпечити безумовне дотримання працівниками заборон, визначених розділом VI додатка 1 (самостійна 

перевірка, пошук, дотик до підозрілих предметів, поширення неперевіреної інформації тощо). 

9) Вести облік часу отримання повідомлення, змісту вжитих заходів та часу інформування уповноважених 

служб. 

4. Відповідальному за наповнення вебсайту закладу освіти Віталію ЛОБАСУ розмістити цей наказ та 

Алгоритм (додаток 1) на офіційному вебсайті закладу для ознайомлення учасників освітнього процесу. 

5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

 

Директор узгоджено в електронному виді                                                                       Світлана ПРИТУЛА 

 

  



Додаток 1 

до наказу від18.09.2026 року № 91 

 

АЛГОРИТМ  

дій керівника та працівників КЗ «Дніпрорудненська гімназія «Софія» - ЗОШ І-ІІІ ст. № 1» ДМР ВР ЗО 

релокованого закладу освіти, який здійснює освітній процес виключно в дистанційній формі, у разі 

отримання повідомлення про можливе замінування об’єкта 

I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1. Цей Алгоритм розроблено на основі Алгоритму дій керівника об’єкта у разі отримання повідомлення про 

можливе замінування об’єкта, наданого Міністерством освіти і науки України, з урахуванням особливого 

статусу закладу: заклад є релокованим, не має власного або орендованого на постійній основі приміщення, 

здійснює освітній процес виключно в дистанційній формі, а працівники, здобувачі освіти та їхні батьки 

(законні представники) фактично проживають і перебувають у різних населених пунктах. 

2. Оскільки заклад не має об’єкта (будівлі, приміщення, території), в якому на постійній основі перебувають 

учасники освітнього процесу, повідомлення про можливе замінування, що стосуються закладу, можуть мати 

різний характер, а саме: 

1) не містити прив’язки до жодної конкретної адреси (загальний випадок – назва чи реквізити закладу 

згадуються без зазначення місця); 

2) стосуватися юридичної (реєстраційної) адреси закладу, за якою заклад офіційно зареєстрований, але 

фактично не здійснює освітньої діяльності та не використовує приміщення (наприклад, адреса перебуває на 

тимчасово окупованій території або в зоні бойових дій); 

3) стосуватися конкретного приміщення, яке заклад тимчасово орендує чи використовує для проведення 

окремого очного заходу (нарада, засідання педагогічної ради, атестація, зовнішнє незалежне оцінювання, 

урочистий захід тощо), якщо на момент отримання повідомлення там фактично присутні люди. 

3. Порядок реагування керівника (відповідальної особи) визначається залежно від того, до якого з наведених 

у пункті 2 цього розділу випадків належить отримане повідомлення (розділ III цього Алгоритму). 

4. Основним принципом застосування цього Алгоритму є забезпечення безпеки життя та здоров’я осіб, які 

фактично перебувають у місці, зазначеному в повідомленні (якщо таке визначено), недопущення їх 

необґрунтованого переміщення до зони більшої небезпеки, невтручання у визначення характеру 

повідомлення для осіб, які перебувають поза межами цього місця, та безперервне інформування учасників 

освітнього процесу щодо організації дистанційного навчання в умовах виявленої загрози. 

II. ДІЇ ВІДПОВІДАЛЬНОЇ ОСОБИ ОДРАЗУ ПІСЛЯ ОТРИМАННЯ ПОВІДОМЛЕННЯ 

З моменту отримання повідомлення про можливе замінування відповідальна особа зобов’язана 

невідкладно: 

а) зафіксувати час, спосіб отримання та повний зміст повідомлення; 

б) за можливості зберегти саме повідомлення, його електронну копію, запис телефонної розмови, номер 

телефону, адресу електронної пошти, обліковий запис або інші дані, за допомогою яких воно надійшло, для 

подальшої передачі правоохоронним органам; 

в) з’ясувати, чи міститься в повідомленні зазначення конкретної адреси або об’єкта і, якщо так, – якого саме 

(юридична адреса закладу чи інше визначене місце); 

г) невідкладно повідомити Службу 112 або Національну поліцію України за номером 102, передавши всю 

наявну інформацію про повідомлення; 

ґ) не здійснювати самостійного пошуку, огляду чи перевірки достовірності повідомлення; 

д) не поширювати неперевірену інформацію про повідомлення, яка може спричинити паніку серед учасників 

освітнього процесу. 

III. ПОРЯДОК ДІЙ ЗАЛЕЖНО ВІД ХАРАКТЕРУ ПОВІДОМЛЕННЯ 

1. Повідомлення без прив’язки до конкретної адреси 

Якщо повідомлення не містить зазначення конкретного місця, де фактично перебувають учасники 

освітнього процесу, відповідальна особа: передає отриману інформацію Національній поліції України за 

номером 102 разом з юридичною адресою закладу (за її наявності) для реєстрації та подальшого реагування; 

не вживає заходів з евакуації чи переміщення будь-яких осіб, оскільки заклад не визначає їх фактичного 

місцеперебування; інформує керівника, а за потреби – педагогічних працівників, здобувачів освіти та їхніх 

батьків (законних представників) про факт отримання повідомлення та рекомендує дотримуватися загальних 

правил безпеки за місцем фактичного перебування кожного з них. 

2. Повідомлення, що стосується юридичної (реєстраційної) адреси закладу 



Якщо повідомлення стосується юридичної адреси закладу, за якою заклад фактично не провадить 

освітню діяльність і не використовує приміщення, відповідальна особа додатково повідомляє Національній 

поліції України про те, що заклад за цією адресою фактично не здійснює діяльності, з'ясовує (за можливості, 

через відповідні органи місцевого самоврядування чи власника приміщення) фактичний статус та 

використання цієї адреси іншими особами, та надає уповноваженим службам усю наявну документальну 

інформацію (свідоцтво про реєстрацію, статут тощо) за запитом. Подальші дії щодо цієї адреси здійснюються 

виключно уповноваженими службами, оскільки заклад не має доступу до неї та не контролює її фактичне 

використання. 

3. Повідомлення, що стосується місця проведення очного заходу 

Якщо повідомлення стосується приміщення чи території, які заклад тимчасово орендує або 

використовує для проведення конкретного очного заходу, і на момент отримання повідомлення там фактично 

присутні працівники або здобувачі освіти, відповідальна особа (або визначена нею на час заходу особа, 

відповідальна за безпеку) невідкладно застосовує такий порядок дій: 

а) обмежує доступ людей до місця, щодо якого отримано інформацію про можливе знаходження 

вибухонебезпечного предмета, без наближення до нього та без самостійного огляду; 

б) за наявності в місці проведення заходу захисної споруди цивільного захисту – організовує перебування 

присутніх осіб у ній до отримання вказівок уповноважених служб, ураховуючи водночас наявність чи 

відсутність сигналу «Повітряна тривога» (покидання захисної споруди під час сигналу «Повітряна тривога» 

не рекомендується); 

в) за відсутності захисної споруди або у разі виникнення в ній безпосередньої загрози – організовує 

переміщення присутніх осіб до найближчого безпечного місця, якщо таке переміщення може бути здійснене 

без створення більшої загрози для життя та здоров’я; 

г) визначає та веде облік присутніх осіб до початку, під час і після завершення можливого переміщення, 

невідкладно повідомляючи уповноваженим службам про осіб, місцезнаходження яких невідоме; 

ґ) у разі виявлення безпосередньо в місці проведення заходу предмета, що може становити вибухову 

небезпеку, - не допускає до нього людей, не торкається, не переміщує та не відкриває предмет, негайно 

повідомляє Національну поліцію України та повідомляє про місце розташування предмета і кількість 

присутніх осіб; 

д) забезпечує зустріч уповноважених служб після їх прибуття, надає їм наявну інформацію про час, спосіб та 

обставини отримання повідомлення, кількість і фактичне місцезнаходження присутніх осіб, розташування 

приміщення, основних та аварійних виходів і захисної споруди (за наявності), а також іншу інформацію, 

необхідну для реагування; забезпечує безперешкодний доступ уповноважених служб і не втручається у 

проведення спеціальних заходів з пошуку, виявлення, ідентифікації або знешкодження вибухонебезпечних 

предметів; 

е) не допускає повернення присутніх осіб до приміщення до завершення його перевірки уповноваженими 

службами, а після відповідного дозволу – організовує повернення в порядку, узгодженому з 

орендодавцем/власником приміщення. 

IV. ПОРЯДОК ДІЙ ЗА УМОВИ ОДНОЧАСНОЇ ДІЇ СИГНАЛУ «ПОВІТРЯНА ТРИВОГА» 

1. Якщо повідомлення про можливе замінування отримано під час дії сигналу «Повітряна тривога» і 

стосується місця проведення очного заходу, в якому фактично присутні люди (підпункт 3 розділу III), 

відповідальна особа за безпеку заходу враховує одночасну наявність повітряної та вибухової загроз і діє 

відповідно до підпункту «б» пункту 3 розділу III цього Алгоритму. 

2. Якщо повідомлення не стосується жодного місця фактичного перебування учасників освітнього процесу 

(підпункти 1, 2 розділу III), одночасна дія сигналу «Повітряна тривога» не змінює порядку дій відповідальної 

особи: кожен учасник освітнього процесу самостійно дотримується правил безпеки та вказівок місцевих 

органів влади за фактичним місцем свого перебування. 

V. ОРГАНІЗАЦІЯ ДИСТАНЦІЙНОГО ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ В УМОВАХ ЗАГРОЗИ 

1. Отримання повідомлення про можливе замінування, яке не стосується жодного місця фактичного 

проведення заходів закладу, саме по собі не є підставою для зупинення дистанційних занять. 

2. У разі якщо повідомлення стосується приміщення, в якому фактично проводиться очний захід (підпункт 3 

розділу III), і його наслідком є неможливість використання обладнання чи інфраструктури, необхідних для 

забезпечення освітнього процесу, відповідальна особа невідкладно інформує педагогічних працівників, 

здобувачів освіти та їхніх батьків (законних представників) про тимчасове призупинення чи перенесення 

занять із подальшим повідомленням про поновлення освітнього процесу. 



3. Керівник закладу не покладає на здобувачів освіти чи їхніх батьків (законних представників) обов’язків, 

пов’язаних із перевіркою повідомлення про замінування, а рекомендує їм дотримуватися загальних правил 

безпеки та вказівок місцевих органів влади й уповноважених служб за фактичним місцем перебування 

кожного з них, зокрема під час одночасної дії сигналу «Повітряна тривога». 

4. У разі проведення закладом очного заходу керівник додатково діє відповідно до Порядку раннього 

попередження та евакуації учасників освітнього процесу в разі нападу або ризику нападу на заклад освіти, 

затвердженого наказом Міністерства внутрішніх справ України та Міністерства освіти і науки України від 18 

серпня 2023 року № 685/1013, у частині, що стосується осіб, присутніх на такому заході. 

VI. ЗАБОРОНЕНІ ДІЇ У РАЗІ ОТРИМАННЯ ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО МОЖЛИВЕ ЗАМІНУВАННЯ 

Керівнику, працівникам та іншим особам, які перебувають у приміщенні закладу, забороняється: 

самостійно перевіряти достовірність повідомлення про можливе замінування шляхом огляду території, 

будівель або приміщень; здійснювати пошук вибухонебезпечних предметів; торкатися, переміщувати, 

відкривати або іншим способом впливати на підозрілий предмет; допускати людей до місця можливого 

знаходження вибухонебезпечного предмета; самостійно визначати характер, походження або ступінь 

небезпеки підозрілого предмета; поширювати неперевірену інформацію про характер та рівень загрози, яка 

може спричинити паніку; перешкоджати роботі Національної поліції України, ДСНС та інших уповноважених 

служб; самовільно залишати визначене безпечне місце до отримання відповідної інформації від керівника або 

уповноважених служб. 

Цей Алгоритм не обмежує повноважень Національної поліції України, ДСНС та інших 

уповноважених органів щодо визначення порядку реагування на загрозу вибуху, проведення перевірки 

об’єкта, здійснення спеціальних заходів та прийняття рішень щодо подальших дій. 

 

Директор                                                                                                                            Світлана ПРИТУЛА 


